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A. Filter dan Pencarian Data

1. Pencarian Filter dan Pencarian Data

Filter Pencarian Data
Fitur yang digunakan untuk menyaring data dalam sebuah Proses menemukan informasi tertentu dalam tabel berdasarkan
tabel berdasarkan kriteria tertentu. kata kunci atau nilai spesifik.
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A. Filter dan Pencarian Data

2. Kegunaan Filter dan Pencarian Data

Mempermudah menemukan Meningkatkan efisiensi dalam Mengurangi kesalahan akibat
data yang diperlukan tanpa proses analisis data. membaca data yang tidak
harus melihat seluruh tabel. relevan.
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A. Filter dan Pencarian Data

3. Aturan Umum Penggunaan Filter

G Filter hanya berlaku pada kolom yang dipilih.

a Kriteria filter dapat berupa angka, teks, atau tanggal.

Filter dapat diterapkan secara berlapis (multi-filter), artinya bisa menyaring lebih
dari satu kriteria sekaligus.
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A. Filter dan Pencarian Data

4. Cara Melakukan Filter Data

Langkah 3

“r [ ¢ Disimpan ke Drive

rampilan Sisipkan Format Data Alat Ekstensi Bar

» § 100% v | $ % .0 00 13| Defaul.. - G13 v | K

| S |
A B C D E 1= Urutkan sheet -
. . ¢ = 1 Nomor ID Nama Nilai IPA Nilai IPS | Nilai Kesenian _
17 Urutkan rentang -
2 A001 Rama 88 78 78
3 A0D2  |Fikn 89 96 91
5 A004 |Alma o1 90 95 + Buat tampilan filter kelompokkan menurut (G »
6 A00S  |Knisna 79 83 87
; 2008 |Aura 90 91 a3 + Buat tampilan filter
8
- Blok data yang akan diberikan filter,
Bukalah perkakas pengolah Pilih atau buatlah data yang jangan Iupa>r/ner?1blok header data. Lalu
lembar kerja. akan diberikan filter. '

pilih tab “Data”, lalu pilih fitur “Buat
Filter”.
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A. Filter dan Pencarian Data

Langkah 4 Langkah 5 Langkah 6
= C

Urutkan A ke Z

4. Cara Melakukan Filter Data

Nomor ID Milai IPA ilai Urutkan 7 ke A Hﬂﬂ"lﬂ = Hllﬂi "]'iﬂi |
ADD1 H
ADDD Fiir:a ag Urutkan menurut warna - Ham = Hﬂ
Ei i:f:: :J: Filter menurut warna (3 FI I{H E'g
ADDS Krisna 79 « Filter menurut ketentuan Siska 04
A006 Aura 20 Lebih besar dari = .|‘!'|.||'|"IE. E'1
‘E ] | Aura a0
Pada setiap header tabel
akan muncul tanda panah o o
yang menunjukkan Gunakan opsi filter yang ada, pada contoh ini, Hanya siswa dengan nilai IPA yang
“dropdown menu”. saya akan menampilkan siswa dengan nilai lebih besar dari 80 yang akan
IPA lebih dari 80 dengan menekan “dropdown” ditapilkan.

kolom IPA.
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A. Filter dan Pencarian Data

5. Cara Melakukan Pencarian Data

Langkah 1

G13 v | fx
A B C D E

1 Nomor 1D Nama Nilai [PA Nilai IPS | Nilai Kesenian
2 A001 |Rama oo 78 78
3 A002 |Fikn 89 96 91
4 A003 | Siska 94 75 85
3 A0D4  |Alma 81 90 95
6 A00S  |Krisna 79 83 of
7 A0D6  |Aura 90 91 63
8

Pilih atau buatlah data yang akan diberikan filter.
Pada contoh ini, kita akan menggunakan data yang
sama, yaitu data siswa.
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Langkah 2

Find and Replace

Find Replace

Find what: w

Options > =

Find Al | Find Next | Close

Pilih fitur pencarian “Find & Select” yang tersedia
pada perkakas pengolah lembar kerja atau gunakan
shortcut ctr + f.
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A. Filter dan Pencarian Data

5. Cara Melakukan Pencarian Data

Langkah 3

Find and Replace : ri0 =| Nama =/ NilaiPA Bg|Nilai IPS = |Nilai Kesen
Find Replace 201 Fama o Fit:
Find what: Fikri v )02 Fikri a9 96
M3 Siska G4 h
4 Alma a1 S
Options = >
M6 Aura ) 91
Find Al | Find Next | Clase
Masukkan kata kunci atau nilai yang ingin dicari pada Cell yang berisi teks "Fikri* akan diberi highlight.

kolom “Find What”. Pada contoh ini, kita akan mencari
siswa bernama Fikri.
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A. Filter dan Pencarian Data

6. Perbedaan antara filter dan pencarian data

Aspek

Filter

Pencarian Data

Fungsi Utama

Menyaring data berdasarkan kriteria Menemukan data tertentu berdasarkan

tertentu.

kata kunci.

Hasil

Menampilkan data yang sesuai kriteria.

Menyoroti atau menunjukkan data

tertentu.
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B. Visualisasi Data

1. Pengenalan Jenis Grafik pada perkakas Pengolah Lembar Kerja

Grafik batang Grafik garis Grafik lingkaran
(bar chart) (/ine chart) (pie chart)
Perkembangan Jumlah Peserta Didik Perkembangan Jumlah Peserta Didik Jumlah Peserta Didik Tahun 2020

(=]

100 200 300 400 500 600 2020 2021 2022 2023

mSD mSMP mSMA mTK TK SMA SMP sD unTK =SMA = SMP =SD

Grafik batang digunakan untuk Grafik ini menampilkan data sebagai titik- Grafik berbentuk lingkaran yang
membandingkan data titik yang dihubungkan oleh garis untuk  dibagi menjadi irisan. Grafik ini sering
antarkategori dengan menunjukkan perubahan dari waktu ke digunakan untuk menunjukkan

menggunakan batang horizontal. waktu. distribusi atau persentase.
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B. Visualisasi Data

1. Pengenalan Jenis Grafik pada perkakas Pengolah Lembar Kerja

Grafik kolom

(column chart)

Perkembangan Jumlah Peserta Didik

600
500
400

300

2020 2021 2022 2023

20

=]

10

[=}

mTK mSMA mSMP mSD

Grafik kolom mirip dengan grafik
batang, tetapi batangnya vertikal.

Grafik ini sangat berguna untuk

membandingkan data dengan sedikit

kategori.
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Grafik area merupakan pengembangan
dari grafik garis. Grafik ini membantu
menonjolkan perubahan tren sekaligus
memberikan gambaran tentang jumlah

Grafik area
(area chart)

Grafik pencar
(scatter plot)

Akumulasi Jumlah Peserta Didik

1400 Hubungan Rata-rata Nilai Ujian Nasional dan

Tingkat Kelulusan

1200

100
1000 €] '
800 80 ° 2
600 60 ®
400

40
200

20
0
2020 2021 2022 2023 0

ETK mSMA ESMP mSD 2019,5 2020 20205 2021 20215 2022 20225 2023 20235

@® Rata-rata Nilai Ujian Nasional ® Tingkat Kelulusan SMA (%)

Grafik pencar digunakan untuk
menunjukkan hubungan antara dua
variabel menggunakan titik-titik data.

data
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B. Visualisasi Data

a. Memilih data untuk grafik

2. Langkah-langkah Membuat Grafik

A B
Hari Jumlah Pengunjung
Senin 20
Selasa 25
Rabu 30
Kamis 28
Jumat 35

=~ O n A M
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Langkah pertama adalah menentukan data yang
Ingin kamu visualisasikan. Data yang dipilih harus
relevan dengan informasi yang ingin kamu
sampaikan.

Contohnya adalah data pengunjung perpustakaan.
Jika ingin menampilkan tren pengunjung
perpustakaan, maka data yang dibutuhkan adalah
hari dan jumlah pengunjung masing-masing hari.
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B. Visualisasi Data

2. Langkah-langkah Membuat Grafik

b. Menggunakan fitur “Insert Chart” menggunakan perkakas pengolah lembar kerja

Langkah 1

< =
FDrmat Data Alat ..
A B

1 Hari Jumlah Pengunjung 1 ; :Iﬁs : - entang ete

2 Senin 20 0 Kolom - | AlBE i

3 Selasa 25 F [ Sheet Shift+F11

4 Rabu 30 Sumbu x

5 Kamis 28 | O oot sppala T Hari

7 ie label pivot [1 Aareaat

Pilih dan blok seluruh data yang Pilih tab “Insert” atau "Sisipkan”, lalu pilih opsi "Chart" atau “Diagram”. Lalu pilih

akan dibuat grafik. jenis grafik yang akan digunakan pada bagian Editor diagram.
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B. Visualisasi Data

2. Langkah-langkah Membuat Grafik

b. Menggunakan fitur “Insert Chart” menggunakan perkakas pengolah lembar kerja

Mgz Fae

Jumat 35

6
i
GEzEe
9

Jumlah Pengunjung vs Hari

Grafik akan muncul. Karena saya memilih . 40
grafik kolom, maka grafik yang akan 1
13

muncul adalah grafik kolom. 4 30

2

N . l I l I

=

=
Jumlah Pengunjung

1

=
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B. Visualisasi Data
2. Langkah-langkah Membuat Grafik

c. Menyesuaikan elemen grafik

1. Judul Grafik ; -
Add Chart Quick Change

umlah Pengunjung I Element ~ Layout ~ Colars ~

=

40
II | Primary Horizontal
’ ih Aoas Titles

Chart Title _ s
"= ; |||| Primary Vertical

20

s Data Labels

Jumlah Fengunjung

m bl. Data Table More Axis Options...

- j
Senin Selasa Rabu Kamis Jumat [ | | Errl_lr EIEFE-

Hari

Q

Judul grafik digunakan untuk menjelaskan data apa yang Pilih “Add Chart Element” yang terdapat pada bagian Kiri, lalu

ditampilkan oleh grafik tersebut. Caranya mengubah judul  pilih “Axis Titles”. Selanjutnya, pilinlah “Primary Horizontal”

grafik adalah dengan memilih judul yang sudah ada dan  untuk menambah label pada sumbu horizontal dan “Primary
ubahlah sesuai dengan keinginanmu. Vertical” untuk menambah label pada sumbu vertikal.
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C. Ringkasan Data

1. Pengertian Ringkasan Data

Ringkasan data adalah cara h—l — ‘_—
menyederhanakan data menjadi
iInformasi penting, seperti total, rata-rata,
nilai tertinggi, nilal terendah, atau jumlah
kategori tertentu.

S
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C. Ringkasan Data

2. Kegunaan Ringkasan Data

e 0"

181

e 0"

Mempermudah analisis Membantu dalam Mengurangi risiko
data dalam waktu pengambilan keputusan ~ kesalahan dalam
singkat. berdasarkan informasi Interpretasi data yang
yang relevan. kompleks.
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C. Ringkasan Data

3. Cara Membuat Ringkasan Data

a |dentifikasi kebutuhan ringkasan data

a Gunakan alat pengolah data

e Gunakan formula yang sesuali
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C. Ringkasan Data

4. Formula Penting di Aplikasi Pengolah Lembar Kerja untuk Ringkasan Data

Contoh Data Fungsi Penggunaan fungsi pada data Penjelasan
SUM =SUM(B2:B6) Total pengunjung
B
1 Jumlah Pengunjung AVERAGE =AVERAGE(B2:B6) Rata-rata pengunjung
2 20
3 oF MAX =MAX(B2:B6) Pengunjung terbanyak
4 30 MIN =MIN(B2:B6) Pengunjung paling sedikit
2 28
A 15 COUNT =COUNT(B2:B6) Menghitung ada berapa data
COUNTIF ~COUNTIF(B2:B6; ">25") Menghitung ada berapa data

dengan nilai lebih dari 25
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C. Ringkasan Data

5. Aturan Umum dalam Ringkasan Data

Terdapat beberapa aturan umum dalam membuat ringkasan data, yaitu:

e Pastikan data mentah sudah bersih dan valid sebelum diringkas.

e Gunakan formula yang sesuai dengan kebutuhan informasi.

e Periksa kembali hasil ringkasan untuk memastikan tidak ada kesalahan.
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